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POPTÁVKOVÝ LIST 
k zajištění tajemníka pro tematickou pracovní skupinu „Uplatnění lokálních potravin ve veřejném stravování“ realizovanou v rámci aktivit Celostátní sítě pro venkov


Akci zajišťuje:
Název zadavatele:
Státní zemědělský intervenční fond
Celostátní síť pro venkov
Adresa: Ve Smečkách 801/33, 110 00 Praha 1
IČ zadavatele: 48133981
DIČ zadavatele: CZ48133981

Kontaktní osoba:
Ing. Soňa Roškotová, koordinátor CSV pro ČR
Telefon: 735 705 490
E-mailová adresa: sona.roskotova@szif.gov.cz







Název zakázky:
tajemník tematické pracovní skupiny (dále jen TPS) „Uplatnění lokálních potravin ve veřejném stravování“
Druh zakázky: 
služba
Zaměření akce: 
Jedná se o vedení, přípravu a realizaci veškerých aktivit a podkladů pro tematickou pracovní skupinu „Uplatnění lokálních potravin ve veřejném stravování“
Předpokládaný termín realizace akce/dodání zakázky: 
květen 2026 - prosinec 2027 s možností prodloužení 
Specifikace předmětu zakázky:
Povinností tajemníka TPS bude:
· aktivní komunikace se členy TPS, partnery, zájemci o informace k tématům TPS 
· příprava a svolávání jednání členů TPS, pořizování zápisů ze setkání, jejich ověřování a následné rozesílání členům TPS

· příprava a realizace setkání v regionech – 2026 a 2027 zaměřených na podporu využívání lokálních potravin ve veřejném stravování
· komunikace s pracovníky CSV CP SZIF, krajskými koordinátory CSV
· obsahová příprava akce – komunikace se členy TPS
· realizace výběrového řízení (cenový marketing) na dodavatele akcí spojených s požadovanými aktivitami TPS
· příprava objednávky/smlouvy akce ve spolupráci s CSV CP SZIF
· komunikace s dodavatelem
· příprava a realizace akce na místě (zajištění hladkého průběhu akce na místě konání, zajištění prezenčních listin, zápisu z akce a všech dalších výstupů z akce) 
· zajištění správnosti fakturace z akcí

· zajištění kvality výstupů TPS 
· Komunikace s členy TPS při přípravě výstupů TPS
· Příprava informačních a propagačních materiálů
· Příprava a finalizace výstupů TPS včetně konzultace s CSV CP SZIF
· Komunikace s dodavateli výstupů TPS včetně přípravy objednávky/smlouvy
· Předání veškerých výstupů CSV CP SZIF a členům TPS

· zajištění informovanosti veřejnosti – prezentace činnosti TPS a jejích výstupů v médiích (tisk, webové stránky, FB, prezentace na jiných akcích)
· požadavek na vlastní technické zázemí dle legislativy (kancelář, PC, telefon, řidičské oprávnění skupiny B)



Akce je pořádána v rámci aktivit Celostátní sítě pro venkov. 
Podmínky a požadavky na zpracování nabídky:
Pokud je dodavatel i plátcem DPH, bude cena uvedena nejprve bez DPH a následně pak uvedena i cena s DPH. 

Hodnotící kritéria:
Nejnižší nabídková cena včetně DPH. Zadavatel bude vycházet z nejnižší cenové nabídky v součtu za všechny požadované služby, tzn., že vítězná nabídka je kompletním balíčkem požadovaných služeb s nejnižší cenou v součtu za všechny služby včetně DPH. 

Vyloučení účastníka zakázky:  
Zadavatel vyloučí účastníka zakázky, pokud jeho předložená nabídka nebude splňovat zadávací podmínky.
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